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mRrjk[k.M ckal ,oa js'kk fodkl ifj"kn] nsgjknwu 
dss 
 

vf/kdkfj;kas vkSj deZpkfj;ksa dh 'kfDr;kW vkSj drZO; 

( The powers and duties of  officers and employees ) 

   

mRrjk[k.M ckal ,oa js'kk fodkl ifj"kn~ ds vf/kdkfj;ksa ,oa deZpkfj;ksa dh 'kfDr;kWa fuEukuqlkj gS%& 

v/;{k  
 

ifj"kn~ ij iw.kZ fu;a=.k] lHkh izdkj dh cSBd cqykus vkSj mudh v/;{krk dk vf/kdkj 

v/;{k dk gS rFkk ;wfuV ds leLr fooknksa dk fuiVkjk v/;{k }kjk fd;k tkrk gSA  

 
eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh 

 
 ckal ,oa js'kk fodkl ifj"kn~ ds ek/;e ls mRrjk[k.M esa ckal ,oa izkd`frd js'kk vk/kkfjr 

vkthfodk fodkl dk;ksaZ gsrq j.kuhfr rS;kj djuk djukA 
 mRrjk[k.M 'kklu@ou foHkkx }kjk le;&le; ij fn, x, dk;ksZa dks iw.kZ djukA 
 ifj"kn~ dk;Zdkfj.kh }kjk fy, x, fu.kZ;ksa dk ikyu djukA 
 ifj"kn~ }kjk lapkfyr fofHkUu ifj;kstukvksa esa of.kZr fu;eksa ds varXkZr ifj;kstuk dk lQy 

lapkyu djukA 
 ckal] fjaxky ,oa izkd̀frd js'kk xfrfof/k;ksa ds lqpk: fØ;kUo;u gsrq lacaf/kr 

vf/kdkfj;ksa@dkfeZdkas dks vko';d ekxZn'kZu ,oa fn'kk&funsZ'k iznku djuk- 
 

 
mifuns'kd@dk;Zdkjh vf/kdkjh 
 ifj"kn~ }kjk lapkfyr ,oa fØ;kfUor fofHkUu ifj;kstukvksa ds varxZr fd;s tk jgs dk;ksaZ dk 

le;&le; ij vuqJo.k ,oa ewY;kadu djuk- 
 ifj;kstukvksa ds  varxZr fd;s tk jgs dk;ksaZ esa vk jgh ck/kkvksa dks nwj djus gsrq iz;kl djuk- 
 ifj;kstukarxZr fd;s tk jgs dk;ksaZ ds {ks= esa csgrj fØ;kUo;u gsrq dkfeZdksa dk vko';d 

fn'kk&funZs'k iznku djuk- 
 ifj"kn~ ds foRrh; rFkk iz'kklfud vf/kdkjksa dk izfrfu/kk;u djuk 
 ifj"kn~ }kjk lapkfyr fofHkUu ifj;kstukvksa ds ys[kksa ,oa foRr dh O;oLFkk rFkk cSad [kkrksa dk 

lapkyu djuk-  
 eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh ds ijke'kZ ,oa funsZ'k ij cSBd cqykuk-  
 cSBd dh dk;Zokgh jftLVj esa ntZ djkuk] xr dk;Zokgh dh iqf"V djkuk-  
 ifj"kn~ }kjk lapkfyr lHkh ifj;kstukvksa ds fØ;kUo;u gsrq j.kuhfr rS;kj djuk rFkk mudk 

fØ;kUo;u djokuk ,oa ifj"kn~ ds fgr esa lHkh dk;Z djukA 
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izca/kd vthfodk ¼lafonk½ 
 
 ifj’kn~ ds mn~~ns”;ksa dh iwfrZ gsrq ifj;kstuk rS;kj djukA 
 ifj’kn~~ }kjk lapkfyr ifj;kstukvksa dk izcU/ku] leUo;u rFkk fØ;kUo;u djukA 
 ckal rFkk izkd`frd js'kk ls laca/kh izf'k{k.k dk;ZØeksa dk vk;kstu djuk- 
 ckal ,oa js”kk vk/kkfjr m|fe;ksa] fo|kfFkZ;ksa vkfn ds fy, izf”k{k.k ,oa bUVuZf”ki dk;ZØe 

vk;ksftr djukA 
 ckal] fjaxky rFkk izkd`frd js'kk ds xq.koRrk;qDr rFkk cktkj ekax ds vuq:i mRiknksa dks rS;kj 

djus gsrq QhYM LVkQ] fMtk;uksa] ekLVj izf”k{kdksa ds lg;ksx ls iw.kZ djukA 
 ckal ,oa js'kk ls lacaf/kr lsUVj vkWQ ,DlhysUl@lkeqnkf;d lqfo/kk dsUnzksa dk j[kj[kko ,oa 

i;Zos{k.k djuk- 
 ifj’kn~~ esa lapkfyr xfrfof/k;ksa ,oa ifj;kstukvksa dh izxfr fjiksVZ] vuqJo.k o ewY;kadu dj 

eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh dks voxr djukA 
 ifj"kn~ dh fofHkUu lg;ksxh laLFkkvksa ds lkFk nSfud cSBdkas rFkk dk;Z'kkykvksa dk vk;kstu 

djuk rFkk mlesa fy;s x;s fu.kZ;ksa dks ladfyr djuk- 
 =Sekfld] Nekgh ,oa okf"kZd izxfr fjiksVZ rS;kj djuk- 
 ifj"kn~ }kjk lapkfyr fofHkUu izdkf'kr gksus okys lHkh izdk'kuksa] fnXnf'kZdkvksa] QhftfcfyVh 

LVMh] vuqla/kku fjiksVZ bR;kfn dk fodkl djuk- 
 eq[; ou laj{kd@eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh }kjk le;&le; ij fn;s x;s dk;ksaZ dks djuk-  

 
okfudh izca/kd ¼lafonk½ 
 ckal ,oa izkdf̀rd js'kk ls lacaf/kr vuqla/kku ,oa fodkl dk;ksaZ dk leUo;-  
 ckal ,oa izkd`frd js'kk ls lacaf/kr rduhdh dk;Z ;kstuk rS;kj djuk rFkk dk;ksaZ dk rduhdh 

leUo; ,oa vuqJo.k djuk- 
 gkbZ VSd ,oa vU; ikS/k'kkykvksa dh LFkkiuk ,oa rduhdh i;Zos{k.k dk;Z djuk-  
 ckal ,oa js'kk dh ulZjh fodkl ,oa rduhdh izca/ku ls lacaf/kra {kerk fodkl ekWM~;wy rS;kj 

djuk- 
 ckal ,oa izkdf̀rd js'kk dh laHkkoukvksa ls laca/kh losZ{k.k] vuqla/kku ,oa fodkl dk;Z djuk- 
 ckal jksi.k rFkk ikS/k'kkyk laca/kh dk;ksaZ dh nSfud leh{kk djuk- 
 eq[; ou laj{kd@eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh }kjk le;&le; ij fn;s x;s dk;ksaZ dks djuk-  

 
 

izcU/kd foi.ku ¼lafonk½ 

 ifj"kn@dkWijsfVo ds }kjk rS;kj fd;s x;s mRiknksa dks fofHkUu O;kikj esyksa esa iznf’kZr djukA  

 izns’k ds fofHkUu dkWijsfVo dk O;kikj Iyku rS;kj dj cktkj ekax ds vuqlkj mRikn rS;kj djokukA 

 RkS;kj mRiknksa dk iznf’kZfu;ksa eas iznf’kZr dj vkMZj izkIr djukA  

 ifj”kn ds O;kikj dks c<+kok nsukA  
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 ifj”kn }kjk lgk;frr Lo;a lgk;rk lewgksa ds lkFk lq{e+ _.k dk izcU/ku rFkk ckal ,oa js’kk 
vk/kkfjr O;olk; dks  xfr iznku djukA 

 lgdkfjrkvksa dks cktkj ds lkFk tksM+uk rFkk muds O;kikj esa o`f) djukA 

  ljdkj }kjk le;&le; ij tkjh foi.ku o O;kikj lEcU/kh fu;eksa ds ikyu gsrq mfpr dk;Zokgh 
djukA 

 ifj”kn~~ ls lEc) lgdkfjrkvksa rFkk ifj”kn~~ }kjk fd;s x;s O;kikj dh ekfld izxfr fjiksVZ rS;kj 
djuk rFkk foi.ku dk izkstsD’ku fjiksVZ rS;kj djukA 

 ifj”kn~~ rFkk lgdkfjrkvksa ds O;kikj c<+kus gsrq ladYiuk uksV rS;kj dj ifj;kstuk izLrko rS;kj 
djukA 

 le; & le; ij eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh] mi&funs’kd rFkk izcU/kdksa }kjk fn;s x;s funsZ’kksa dk 
ikyu djukA 

 
ys[kkdkj ¼lafonk½ 
 ifj"kn~ ls lacf/kr leLr ys[kk dk;ksaZ dk laiknu djuk- 
 ifj"kn~ ds okf"kZd ys[kksa dks rS;kj djuk- 
 ifj"kn~ ds ys[kksa dk vads{k.k djokuk- 
 ifj"kn~ ds vk;dj laca/kh ekeyksa dks ns[kuk ,oa laca/kh vfHkys[kksa dk j[kj[kko djuk- 
 LVkQ ds bZ0ih0,Q0@bZ0,l0vkbZ0 ls lEcfU/kr dk;ksZ dk fu’iknu djukA 
 eq[; ou laj{kd@eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh }kjk le;&le; ij fn;s x;s dk;ksaZ dks djuk-  
 
iz'kklfud lgk;d ¼lafonk½ 
  
 eq[; ou laj{kd@eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh dks fofHkUu dk;kasZ esa lg;ksx iznku djuk- 
 eq[; ou laj{kd@eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh ds fn'kk&funsZ'ku esa fofHkUu iz'kklfud dk;ksaZ dks 

djuk- 
 eq[; ou laj{kd@eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh ds fn'kk&funsZ'ku] mPpkf/kdkfj;ksa ,oa ys[kkdkj ds 

lg;ksx ls Ø; ,oa HkaMkj.k laca/kh dk;ksaZ dks djuk- 
 eq[; ou laj{kd@eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh }kjk le;&le; ij fn;s x;s dk;ksaZ dks djuk-  
 
lgk;d ys[kkdkj ¼lafonk½ 

 ifj"kn ds leLr ys[kksa ds j[k&j[kko esa ifj”kn~ ds ys[kkdkj dks lg;ksx djukA 

 ys[kk ls lEcfU/kr fcy okmpj rS;kj djuk rFkk ifj”kn~ dks izkIr Hkqxrku fcyksa dh lgh tkap dj 
ys[kkdkj dks izLrqr djukA 

 lEcfU/kr vf/kdkfj;ksa dks ekfld Lrj ij ys[kksa dh v|ru fLFkfr ls voxr djkukA  

 ifj”kn ds okf”kZd ys[kk fpV~Bs dks rS;kj djuk djus esa lg;ksxA 

 ifj”kn ds vk;dj] okf.kT; dj] fcØhdj vkfn dk j[k&j[kko]  
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 ys[kk lEcU/kh vkadM+ksa dk vkWu ykbu ,UVªh djuk ¼tgka dgh Hkh vko’;drk gks½A 

 ifj”kn~ }kjk xfBr Lo;a lgk;rk lewgksa] lgdkfjrkvksa ds ys[kk dk j[kj[kko rFkk muds okf”kZd ys[kk 
fpB~Bs rS;kj djukA 

 blds vfrfjDr le;&le; ij mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s vkns’kksa dk ikyu djukA  

 
foi.ku lgk;d ¼lafonk½ 

 ifj”kn~ }kjk lapkfyr dh tk jgh fofHkUu ifj;kstukvksa ds varxZr izn’kZfj;ksa ,oa esyksa esa izfrHkkx 
djukA 

 QhYM lqijokbtj rFkk ekLVj izf’k{kdksa ds lkFk leUo;u dj ckatkj ekax ds vuqlkj le;c) 
vkiwfrZ djukA 

 foi.ku laca/kh nLrkostksa tSls& LVksj jftLVj] foi.ku lEcU/kh ,e0vkbZ0,l0 fjdkMZ] nSfud :Ik ls 
dS’k cqd] [kkrkcgh] fcy ,oa okmpjksa dk j[kj[kkoA 

 foi.ku gsrq LFkkfir nqdkuksa rFkk foi.ku dsUnzksa esa gLrf’kfYi;ksa@cqudjksa }kjk rS;kj eky dh vkiwfrZ 
djuk rFkk lEcfU/kr Lo;a lgk;drk lewgksa] lgdkfjrkvksa ds lkFk leUo; dj ekfld rkSj ij 
muds }kjk RkS;kj eky dk Hkqxrku djukA 

 foi.ku lEcfU/kr ekfld] =Sekfld] v)Zokf”kZd rFkk okf”kZd fjiksVZ rS;kj djus esa foi.ku izCkU/kd dk 
lg;ksxk djukA 

 O;kikfjd esayksa@izn’kZfu;ksa esa Hkkx ysus gsrq fofHkUu foHkkxksa@laLFkkvksa ds lkFk leUo;u dj ckj pkVZ 
rS;kj djus esa foi.ku izcU/kd dk lg;ksx djukA 

 ifj”kn~ Lrj ij xzkgdksa dh funsZf’kdk rS;kj djuk rFkk le; le; ij bldk v|ru djukA 

 mPpkf/kdkfj;ksa }kjk le; le; ij lkSais x, dk;ksZa dks fu/kkZfjr le;kof/k esa djukA 

QhYM lqijokbZt ¼lafonk½ 

 ifj;kstukvksa dks rS;kj djus esa QhYM dh vk/kkjHkwr losZ{k.k@ekbØks Iyku rS;kj rS;kj djus 
esa lEcfU/kr izcU/kdksa dks lg;ksx djukA 

 mRrjk[k.M ckal ,ao js’kk fodkl ifj”kn~ }kjk lapkfyr ifj;kstukvksa dks QhYM Lrj ij 
fØ;kfUor djukA 

 ckal@fjxkay rFkk izkd`frd js’ks dk mRiknu c<+kus@laxzg djus gsrq dk’rdkjksa dks izsfjr 
djuk rFkk mUgsa mfpr ekxZ n’kZu nsukA 

 fdlkuksa] gLrf’kfYi;ksa@cqudjksa dks QhYM Lrj ij izf’kf{kr ,oa dkS’ky lEc)Zu gsrq lwph 
rS;kj djuk rFkk lEcfU/kr izcU/kdksa@eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh }kjk fn;s x;s funsZ’kksa ds 
vuqlkj izf’k{k.k dk izcU/ku djukA 

 cktkj ekax ds vuqlkj gLrf’kfYi;ksa@cqudjksa ls le;c) rFkk xq.koRrk ds vk/kkj ij vkWMj 
rS;kj djokukA 
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 QhYM xfrfof/k;ksa dh ekfld@=Sekfld@N%ekgh@okf”kZd fjiksVZ rS;kj dj eq[;ky; dks izsf”kr 
djukA 

 gLrf’kYi;ksa@cqudjksa dh lkekftd lqj{kk@dY;k.k gsrq jkT; ,oa dsUnz ljdkj }kjk lapkfyr 
;kstukvksa ls tksM+us gsrq lg;ksx djukA 

 ifj”kn~ }kjk lapkfyr ifj;kstukvksa dk lqpk: :i ls lapkyu gsrq QhYM Lrj ij vU; 
foHkkxksa ,oa laLFkkvksa ls lEcU/k LFkkfir@xBtksM+ djukA 

 gLrf’kYi;ksa@cqudjksa }kjk rS;kj fd;s x;s mRiknksa dks cktkj O;oLFkk gsrq lEcfU/kr izcU/kdksa 
dks lg;ksx djukA 

 blds vfrfjDr eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh] ,oa izcU/kdksa }kjk le;&le; ij fn;s x;s funsZ’kksa dk 
ikyu djukA 

lgk;d QhYM lqijokbZt ¼lafonk½ 

 dyLVj esa ifj”kn~ dh fofHkUu xfrfof/k;ksa ds fdz;kUo;u djus esa QhYM lqijokbtj dks 
lg;ksx djukA 

 cktkj ekax ds vuqlkj gLrf’kfYi;ksa@cqudjksa }kjk mRikn rS;kj djuk rFkk vkiwfrZ djus esa 
lg;ksx djukA 

 DyLVj Lrj ij LFkkfir xksnke@lh0,Q0lh0 esa j[ks x;s e’khu] VwYl o rS;kj eky dk 
nLrkosthdj.k djukA 

 dk’rdkjksa@lewgksa@lgdkfjrkvksa ds ek/;e ls izkdf̀rd js’ks dk laxzg.k djukA 

 fjaxky o ckal mRikn fuekZ.k laca/kh izf’k{k.kksa esa lg;ksx djukA  

 {ks= esa dk;Z dj jgh Lo;a lgk;rk lewgksa@lgdkfjrkvksa dks nLrkosthdj.k esa lg;ksxk djukA 

 lapkfyr ifj;kstukvksa ds vUrxZr ckal] fjaxky rFkk izkd̀frd js’kksa ls lacaf/kr xfrfof/k;ksa dks 
fu/kkZfjr le;kof/k esa iw.kZ djus esa lg;ksx djukA 

 le; & le; ij eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh] izca/kdksa }kjk fn;s x;s funsZ’kksa dk ikyu djukA  

ekLVj izf”k{kd ¼lafonk½ 
 

 ckal@fjaxky@js’kk esa ewY; lao)Zu xfrfof/k;ksa rFkk vuqla/kku dk;ksZa esa lgk;rk djukA 

 cktkj ekax ds vuqlkj gLrf’kfYi;ksa ,oa cqudjksa dks izf’kf{kr djuk rFkk le;c) ekax dh 
vkiwfrZ djukA 

 p;fur DyLVjksa esa ifj”kn~ }kjk xfBr Lo;a lgk;drk lewgksa@lgdkfjrkvksa dks ckal@fjaxky 
dh tkudkjh nsuk rFkk mUgsa ckal@fjaxky esa Lojkstxkj gsrq mRizsfjr djukA 

 ifj;kstuk DyLVjksa esa Hkze.k djus okys fo|kfFkZ;ksa@izf’k{kq@m|eh@fMtk;uj vkfn tks 
ckal@fjaxky vk/kkfjr gLrf’kYi esa dk;Z djuk pkgsrq gSa lg;ksx djukA 
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 lapkfyr xfrfof/k;ksa dh ekfld@=Sekfld@v)Zokf”kZd@okf”kZd fjiksVZ lEcfU/kr izcU/kdksa dks 
izLrqr djukA 

 le; & le; ij eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh] lEcfU/kr izcU/kdksa }kjk fn;s x;s funsZ’kksa dk 
ikyu djukA  

dk;kZy; lgk;d ¼lafonk½ 

 ifj"kn ds vUrxZr fofHkUu vkus rFkk tkus okyh Mkdksa dk fjdkMZ j[kuk rFkk eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh] 
mi&funs’kd vFkok ifj”kn eas dk;Zjr dkfeZdkas dks lEcksf/kr i=ksa dks muds le{k izfrfnu izLrqr djukA 
blds vfrfjDr i=ksa ds fuLrkj.k ds i'pkr~ i=ksa dks lEcfU/kr i=kofy;ksa eas rRdky j[kuk vkfn dk;ZA 
blds vfrfjDr eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh }kjk i=ksa ij nh x;h fVIi.kh ds vuq#i lEcfU/kr dkfeZdksa dks 
rRdky Mkd izLrqr djukA  

 ifj”kn dh leLr i=kofy;ksa dk j[k&j[kko rFkk le;&le; ij fdlh Hkh dkfeZd }kjk ekaxs tkus ij 
lEcfU/kr dkfeZd dks i=koyh miyC/k djkukA 

 ifj”kn }kjk eqfnzr lkexzh dk j[k&j[kko ,oa fjdkMZ j[kukA 

 fofHkUu ifj;kstukvksa eas {ks= ls izkIr gksus okys vkadM+ksa dk Vafdr djuk ,oa ekaxs tkus ij izLrqr djukA   

 vko’;drk iM+us ij mi&funs’kd vFkok izcU/kdksa }kjk fn;s x;s i=ksa dk Vafdr djukA  

 blds vfrfjDr le;&le; ij eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh] rFkk izcU/kdksa }kjk le;&le; ij fn;s tkus 
okys funsZ’kksa dk ikyu djukA 

 
okgu pkyd ¼lafonk½ 

 ifj”kn esa miyC/k okguksa dks pkykuk]  

 okguksa dks rduhdh :Ik ls j[k&j[kko djuk rFkk ;Fkk le; okgu dh lfoZflax djkukA 

 okgu dh ykWx cqd dk j[k&j[kko   

 O;; fd;s x;s bZa/ku] ejEer vkfn dk fjdkMZ j[kuk]  

 le;&le; ij ifj”kn ds vf/kdkfj;ksa }kjk lkSais x;s dk;Z dk fu”iknu djukA   

 
vnZyh ¼lafonk½ 

 eq[; dk;Zdkjh vf/kdkjh] mi funs’kd dks dk;kZy; lEcU/kh dk;ksZ esa lg;ksx djukA 
 vU; mPpkf/kdkfj;ksa }kjk fn;s x;s dk;ksZ dk fuoZgu djukA 
 dk;kZy; ds j[kj[kko esa lg;ksx djukA 

 
 
 


